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ACTA No.4

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Presentar las actividades realizadas en el periado
comprendido entre sl 9, 10,12 y 13 de octubre de 2023,

CIUDAD Y FECHA: Cartago, 13 de octubre de 2023, HORA INICIO: HORA FIN: 6:00
8:00 a.m. p.m.

LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL / REGIONAL /

Centro de Tecnologias Agroindustriales. CENTRO CTA

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
Actividades realizadas durante el periodo comprendido entre el 9, 10,12 y 13 de octubre de 2023,

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Reportar actividades realizadas en el periodo comprendido entre el 9, 10,12 y 13 de octubre de
2023.

DESARROLLO DE LA REUNION

E! Coordinador de AEM Jhon Jairo Alzate, el lider de AEM Andrés Felipe Guzman y los formadores
Alejandra Martinez y Héctor Hoyos citaron a los instructores técnicos y transversales al Centro de
Tecnologias Agroindustriales para la ejecucion de actividades enfocadas al proceso de certificacion
de los aprendices que cursan grado 11 en las instituciones educativas articuladas con el CTA en la
vigencia 2023.

De acuerdo con el tipo de contratacion para esta vigencia con un tiempo de 160 horas mensuales,
con tres fichas a cargo (2473213, 2473204 y 2472973) correspondientes al Programa Técnico
Contabilizacién de Operaciones Comerciales y Financieras en la institucion educativa Sor Maria
Juliana:

A continuacién, se presentan las actividades realizadas:

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

FECHA

HORA

ACTIVIDAD

PRODUCTO

09110/2023

8:00am. —12:00 m.
2:00p.m. - 6:00 p.m.

Actualizacion de datos
estudiantes
aprendices en Sofia
Plus fichas 2473213,
2473204 y 2472973

Verificacion de
nombres, apellidos,
cambio de
documentos de Tl a
CC en Sofia Plus
fichas y correos
enviados a Luz Norela
Rios de fichas
2473213, 2473204 vy
2472973

10/10/2023

8:00 am. -12:00 m.
2:00 p.m. - 6:00 p.m.

Ajustes LMS
(Territorium)  fichas
2473213, 2473204 vy
2472973

Ajustes LMS,
pantallazos de todo o
ajustado (Territorium)
fichas 2473213,
2473204 y 2472973

12/10/2023

8:00am. —12:00 m.
2:00 p.m. —6:00 p.m.

Apoyo cadena de
formacion fichas
grados 11: 2473213,
2473204 y 2472973
de la IE Sor Maria
Juliana, Tecnologia
Gestidon Empresarial y

12 preinscripciones a
las dos tecnologias de
las fichas 2473213,
2473204 y 2472973
de la |IE Sor Maria
Juliana
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Gestion Contable y de
informacion

Financiera
13/10/2023 8:00 am. - 12:00 m. Requerimiento Nota de salida
2:00 p.m. ~6:00 p.m. | materiales de | consumo, transaccion
formacion para la | No.74817 ficha

ficha 2697946 grado
10 de la IE Sor Maria
Juliana

Alistamientoc Formato

2697946

Formatos GFPI-F-023

GFPI-F023 Y GFPI- | Y GFPI-F-148

F-148 seguimiento | seguimiento etapa

etapa productiva de | productiva de las

las fichas 2473213, | fichas 2473213,

2473204 y 2472973 2473204 y 2472973
CONCLUSIONES

Se presentd las actividades desarrolladas en el periodo comprendido entre el 9, 10,12 y 13 de
octubre de 2023 enfocadas al proceso de certificacion de los aprendices que cursan grado 11; de
acuerdo con el tipo de contratacion se cumplen las 32 horas que corresponden a las horas a reportar

en octubre de 2023.

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Gestionar jos documentos para el proceso de | Mary Luz Cadena | 03-12-2023
certificacion de los aprendices de grado 11° Palacio
Evaluacién y Registro de juicios evaluativos con toda la | Mary Luz Cadena | 30-10-2023
documentacidn pertinente para las certificaciones de | Palacio
fichas de grados 11: 2473213, 2473204 y 2472973

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantaila de los asistentes, si se trata de una reunioén

virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.
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